
腾讯会议线上答辩操作流程

时间节点 具体要求

答辩前 15-30 分钟

（调试设备）

答辩委员会成员及答辩相关人员提前进入“腾讯会议（会议号******）”，

提前调试好设备。注：请各位参会人员选择打开摄像头及音频后进入会

议，以便参会过程中答辩秘书管理参会人员的静音或开放。

答辩开始

（严格按公示时间）

1. 开始录制答辩视频（全程录制）；

2. 学位评定分委员会委员或答辩主席宣读答辩委员会主席及委员名单；

3. 答辩委员会主席主持会议，宣布答辩会开始；

4. 申请人导师或秘书介绍申请人（A）的基本情况，包括简历、政治思

想表现、学习成绩和学位论文工作等；

5. 申请人（A）报告学位论文主要内容；

6. 答辩委员会委员及列席人员提问，申请人（A）当场回答问题；

7. 申请人（A）回答论文评阅人在学术评语中提出的问题以及论文修改

情况；

8. 申请人导师或秘书介绍申请人（B）的基本情况，包括简历、政治思

想表现、学习成绩和学位论文工作等；

9. 申请人（B）报告学位论文主要内容；

10. 答辩委员会委员及列席人员提问，申请人（B）当场回答问题；

11. 申请人（B）回答论文评阅人在学术评语中提出的问题以及论文修改

情况；

12. 申请人（C）、（D）等可参考以上流程；

13. 申请人答辩完成后，除答辩委员会成员、答辩秘书外，答辩申请人

和导师及列席旁听人员均退出视频会议。

答辩委员会内部会议

（仅答辩委员会委员和秘书）

1. 秘书宣读论文评阅人评阅结果；

2. 秘书宣读指导教师意见、系（所）审查结果；

3. 答辩委员会审议学位论文及答辩情况；

4. 答辩委员会以不记名投票方式进行表决，以下方式任选其一：（1）“腾

讯投票”：秘书建立“**学科答辩委员会”微信群，通过微信程序“腾讯

投票”分别建立是否建议授予申请人（A）、（B）等人博士/硕士学位的匿

名投票，并发送至“**学科答辩委员会”微信群，全体委员通过微信程

序进行投票； （2）“问卷星”：（https://www.wjx.cn/，可用微信公众



号或微信小程序登录使用）； （3）“腾讯问卷”：（https://wj.qq.com/，

可用 QQ 或者微信登陆使用）； （4）答辩委员会线上举手投票表决：保

留举手投票截图一张； （5）其他方式； 任一投票方式均需保留投票相

关证据，并做好记录备查。

5. 答辩秘书统计投票结果，并将投票结果截图转发给答辩委员会主席；

6. 答辩委员会主席宣布表决结果（经全体委员三分之二以上同意，方为

通过），答辩委员会讨论并通过答辩决议，决议经答辩委员会主席签字后，

报送学位评定分委员会审议；

答辩会复会

（全体人员）

1. 答辩申请人和导师及列席旁听人员重新登陆视频会议。

2. 主席或主席委托秘书宣布答辩委员会表决结果和决议；

3. 主席宣布答辩会结束。

注意事项：

1. 线上会议请不要设置入会密码；

2. 答辩要求全程录音录像（建议录像），并保留 3-4张视频会议关键

截图（含答辩会所有人员在线状态截图、答辩委员会内部会议所有成

员在线状态截图、投票结果截图）；

3. 答辩秘书在答辩过程中注意做好书面答辩记录（主席及秘书均需

签字，存档备查）；

4. 答辩秘书须提前将答辩人的学位论文电子版、视频答辩软件使用

方法、答辩 PPT等发送至答辩委员会委员，确保答辩委员们熟悉线

上答辩操作流程，并负责督促答辩人和答辩委员会成员提前上线进入

视频答辩会场调试好设备，严格按已公示答辩时间正式开启答辩，会

议中途请勿随意退出。
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